PARKANO

TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdjan informointi rekisterdidylle
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

PARKANON KAUPUNKI

Pl 14, 39701 PARKANO

www.parkano fi

Laatimispaiva
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1. Ty6ajanseurantajarjestelma (Timecon Worktime)
Rekisterin
nimi
2. Nimi:
Rekisterin- Parkanon kaupunki, Y-tunnus: 0136311-0
pitéjéi Osoite: .
Parkanon kaupunki, PL 14, 39701 Parkano
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite):
puh. 03-44331 (kaupungin vaihde), kaupunki@parkano.fi
3. Nimi:
Rekisterista |Hallinto- ja talousjohtaja
vastaava Osoite:
. .. Parkanon kaupunki, PL 14, 39701 Parkano
VIranhaItUa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)
puh. 03-44331 (kaupungin vaihde), kaupunki@parkano.fi
4. Nimi:
Yhteyshenkilo Palvelusihteeri, tiedonhallintasihteeri
rekisteria Osoite:
. Parkanon kaupunki, PL 14, 39701 Parkano
ko.Sk.eVIssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahk6postiosoite)
asloissa Palvelusihteeri, tiedonhallintasihteeri
puh. 03-44331 (kaupungin vaihde), kaupunki@parkano.fi
5. Tietosuojavastaava
Tietosuoja- |puh. 03-44331 (kaupungin vaihde)
vastaava Parkanon kaupunki, PL 14, 39701 Parkano
sahkoposti: tietosuojavastaava@parkano.fi
6. Tyontekijoiden tydajan seuranta
Henkilo-
tietojen
kasittelyn
tarkoitus
7. Nimi, kayttdjatunnus, osasto, tydajanseurannan leimaukset, tydaikasaldo.
Rekisterin
tietosisdlto
8. Esimies, tyOaikaleimaukset ja -kirjaukset.
S3annon-
mukaiset

tietoldhteet

9.

Tietojen
saannon-
mukaiset
luovutukset

Tyo6aikaraportit esimiehille seka tyontekijalle itselleen.



mailto:tietosuojavastaava@parkano.fi

10.

Tietojen
siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

11.
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A.  Manuaalinen aineisto:

Ei sddnndnmukaista manuaalista aineistoa. Mahdollinen manuaalinen aineisto sdilytetdan
lukitussa tyohuoneessa.

B.  Sdhkdinen aineisto:

Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta. Rekisteriin paasy vaatii kirjautumisen
tietokoneelle tai puhelimelle henkilokohtaisella kdyttajatunnuksella ja salasanalla.

Henkilotietojen sailytys/sdilytysajan maarittely:

Tietojen sailyttamisessa noudatetaan tiedonohjausssuunnitelmaa, arkistolaitoksen kulloinkin
voimassa olevia sadnnoksia ja maarayksia seka lainsdaadantoa.

Tietojen sailytysajat on kuvattu taalla: https://www.kuntaliitto.fi/kuntaliitto/tietotuotteet-ja-
palvelut/analyysit-ja-tietoaineistot/kunnallisten-asiakirjojen-sailytysajat

12.
Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteutumiseen liittyvat lomakkeet ja ohjeet |0ytyvat:
www.parkano.fi/tietosuoja

Pyyntdlomakkeet ovat saatavissa myos kaupungin kirjaamosta, neuvonnasta seka toimialoilta.
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