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1. Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen asiakasrekisteri
Rekisterin
nimi
2. Nimi:
Rekisterin- Parkanon kaupunki, Y-tunnus: 0136311-0
pitﬁjéi Osoite: .
Parkanon kaupunki, PL 14, 39701 Parkano
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite):
puh. 03-44331 (kaupungin vaihde), kaupunki@parkano.fi
3. Nimi:
Rekisterista |SiVistysjohtaja
vastaava Osoite: _
. .. Parkanon kaupunki, PL 14, 39701 Parkano
VIranhaItUa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)
puh. 03-44331 (kaupungin vaihde), kaupunki@parkano.fi
4. Nimi:
Yhteyshenkilo Koulusihteeri (perusopetus) / Koulusihteeri (lukio)
rekisteria Osoite: )
. Parkanon kaupunki, PL 14, 39701 Parkano
ko.Sk.ewssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahk6postiosoite)
asloissa puh. 03-44331 (kaupungin vaihde), kaupunki@parkano.fi
5. Tietosuojavastaava
Tietosuoja- |puh. 03-44331 (kaupungin vaihde)
vastaava Parkanon kaupunki, PL 14, 39701 Parkano
sahkoposti: tietosuojavastaava@parkano.fi
6. Rekisteriin tallennetaan perusopetuksen seka lukiokoulutuksen jarjestamiselle valttamattomia
Henkil6- seka toiminnassa syntyvia tietoja. Tama rekisterin yllapito on lakisdateista
tietojen viranomaistoimintaa. Rekisteriin tallennetaan oppilaiden ja opiskelijoiden koulunkdyntiin,
kasittelyn opetusjarjestelyihin ja oppimistuloksiin liittyvia tietoja. Rekisterissa hallitaan
tarkoitus opetuksenjarjestamiseen liittyvia pedagogisia asiakirjoja ja paatoksia. Rekiterissa hallitaan
my0s opettajien ja muun kouluhenkilékunnan opetustyon ja muiden tyotehtavan hoitamiseen
edellyttavia henkilotietoja.
- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
- Henkildtietolaki 11 § (523/1999)
- Perusopetuslaki 40 § (628/1998)
- Lukiolaki 32 § (1998/629)
7. Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit: opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot),
Rekisterin opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri.
tietosisdlto

Oppilasrekisteri: Oppilaan perus- ja yhteystiedot kuten nimi, henkildtunnus, sukupuoli,
kansalaisuus, valokuva, aidinkieli, kotikunta, uskonto, kotiosoite ja -puhelin, asuinosoite ja
-puhelin, luokka ja luokkataso, oppilaan huoltajat ja heidan yhteystietonsa seka oppilasta
koskevat paatokset, pedagogiset asiakirjat ja koulunkayntitiedot. Lisaksi rekisterissa on
oppilaan arvostelutiedot.

Opettajien ja muun henkilokunnan tiedot kuten nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot,
koulutustiedot ja tyotehtavat.
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8.

S3annon-
mukaiset
tietoldahteet

Tiedot rekisteriin on mahdollista tarkistaa vaestorekisterista. Huoltajat ilmoittavat
koulutulokkaat kouluuntuloilmoituksella. Luokkasiirrot tehddan viranomaistoimintana.
Muuttojen yhteydessa huoltajat ilmoittavat tiedot uuteen kouluun. Tietoja saadaan myds
opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista,

Manuaalinen oppilaskortti tehdaan oppivelvollisuuden alettua ja se siirtyy oppilaan mukana
koulusta toiseen peruskoulun ajan.

Opettajat suorittavat oppilaiden arvostelun ja arvostelutiedot tallentuvat rekisteriin.

9. Tiettyja henkiloon kohdistuvia tietoja luovutetaan sdanndllisesti viranomaistahoille esim.
Tietojen KOSKEEN (Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu).
saannoén-
mukaiset Tunnistautumiseen liittyvia henkilotietoja luovutetaan sahkoisiin oppimispalveluihin kuten
luovutukset |GSuite for Education -sahkdiseen tydskentely-ymparistéon. Tunnistetietoja ovat mm. nimi,
vuosiluokka, koulu, rooli ja opintojenaloitusvuosi.
Tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa myos esim. jatko-opintojen oppilaitoksiin.
Joitakin tietoja voidaan myos julkaista esim. koulujen kotisivuilla. Henkilo voi kieltda tietojensa
luovuttamisen ja julkaisun.
Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramainontaan, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika
markkina- ja mielipidetutkimuksiin.
Henkilotietoja luovutetaan vain yksildidyn pyynnon perusteella.
Rekisterin tietoja siirretdaan tarvittaessa koulutoimistoon ja toisiin kouluihin.
10. Tietoja ei luovuteta eika siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Tietojen
siirto EU:n
tai ETA:n

ulkopuolelle

11.
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A.  Manuaalinen aineisto:

Oppilaista pidetdan manuaalista oppilaskortistoa, jota sdilytetaan lukollisessa kaapissa.
Manuaalinen oppilaskortti sailytetdaan siina peruskoulussa, jossa oppilas opiskelee ja
arkistoidaan paattdtodistuksen saantikoulussa.

B.  Sahkoinen aineisto:

Tietoja sailytetaan Primuksen tietojarjestelmassa, johon kuuluu lukujarjestyksen
suunnitteluohjelma Kurre seka Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma. Koko
rekisteriin on paasy vain kaupungin verkossa olevilta tietokoneilta.

Oppilaan tiedot sailytetdan tietokannassa oppilaan koulussaoloaika, minka jalkeen tieto
voidaan siirtaa tietojarjestelman arkistoon, josta sen voi tarvittaessa palauttaa aktiivikayttoon.
Kayttoliittyma ja tietokanta on suojattu kayttdjatunnuksin ja salasanoin.

Rekisteri sisaltaa salassa pidettdvaa sisaltod, harkinnavaraista julkista tietoa seka julkista
tietoa. Salassa pidettavat tiedot erotetaan julkisista tiedoista lukuoikeuksien avulla, jolloin
tiedot nakyvat vain sallituille kayttajille. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds palvelussuhteen paatyttya.

Henkiltietojen sailytys/siilytysajan maarittely:

Tietojen sdilyttamisessa noudatetaan tiedonohjausuunnitelmaa, arkistolaitoksen kulloinkin
voimassa olevia saannoksia ja maarayksia seka lainsdaadantoa.

Tietojen sdilytysajat ja havittaminen on kuvattu taalla:




www.kuntaliitto.fi/kuntaliitto/tietotuotteet-ja-palvelut/analyysit-ja-
tietoaineistot/kunnallisten-asiakirjojen-sailytysajat

12. Rekisterodidyn oikeudet seka niiden toteutumiseen liittyvat lomakkeet ja ohjeet 16ytyvat:
Rekisterdidyn |www.parkano.fi/tietosuoja
oikeudet

Pyyntolomakkeet ovat saatavissa myds kaupungin kirjaamosta, neuvonnasta ja toimialoilta.
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