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1. Toiminnasta vastaava rekisterinpitaja
Nimi: Sivistyslautakunta

Osoite: Parkanontie 37, 39700 PARKANO
Muut yhteystiedot:

2. Rekisteriasioita hoitava henkild
Henkil®, johon asiakas voi ottaa yhteytta henkilttietojen kasittelyd koskevissa asioissa.

Nimi: Sarita Rajamaki
Osoite: Parkanontie 37, 39700 PARKANO

Yhteystiedot: sarita.rajamaki@parkano.fi p. 044 7865 530

3. Rekisterin nimi
Paikky — varhaiskasvatuksen toiminnanohjausjarjestelma.

4. Oikeusperuste ja henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:
e Lasten varhaiskasvatuksen, esiopetuksen sekéa avoimen varhaiskasvatuksen
jarjestaminen, toteuttaminen ja palveluista laskuttaminen.
e Yksityisen varhaiskasvatuspalvelun palvelusetelin, yksityisen hoidon tuen kuntalisan
ja kotihoidontuen tietojen hallinnointi.
e Henkilbkunnan tybaikatietojen kerd&dminen.
¢ Tiedoista voidaan koota tilastoja, joista ei ole mahdollista tunnistaa yksittaista
henkil6a.

Rekisterin tietoja saa kayttaa vain siihen kayttttarkoitukseen, joka sille on maaritelty, ellei
muussa laissa ole toisin sdadetty.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkil6tietojen kasittelylle
on laki (mik&) ja julkisen tehtdvan hoitaminen (mihin perustuu).Paikky Hallinto on
varhaiskasvatuksen hallinnon jarjestelma. Sitd kayttavat varhaiskasvatuksen hallinnon
tyontekijat ja paivakodin johtajat ja heidan varahenkildnsa.

Jarjestelmalla hoidetaan seuraavia tehtavia:
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Hakemusten ja jonon kasittely. Jarjestelméssa kasitellaan asiakkaiden sahkoisesti tai
muuten toimittamat hakemukset, tallennetaan hakemusten tiedot jarjestelméaén ja
yllapidetaan jonossa tietoa lapsen varhaiskasvatuspaikan tarpeesta.

Asiakasrekisterin yllapito. Asiakasrekisteriin kerattavat tiedot tarvitaan lapsen
varhaiskasvatuksen tarkoituksenmukaista jarjestamista, tilastointia ja laskutusta varten.

Jarjestelmaan tallennetaan hakemuksesta tai asiakkaalta muulla tavoin saadut tiedot
hoidossa olevista ja hoitoa hakevista lapsista seké heidan huoltajistaan ja muista
asiakasmaksun maaraytymiseen vaikuttavista samassa taloudessa asuvista henkildista.
Liséksi voidaan tallentaa tieto lapsen etdhuoltajasta ja sijaisvanhemmista. Tiedot voidaan
tarkistaa ja tdydentda Digi- ja vaestotietoviraston yllapitamasta vaestotietojarjestelmasta.

Asiakasrekisteriin tallennetaan nimi, henkilétunnus, osoite ja yhteystiedot. Lisaksi
tallennetaan hakemuksessa kysytyt tai muuten huoltajilta keratyt tiedot. Asiakasrekisterissa
on mahdollista kirjoittaa asiakaskertomusta.

Sijoitukset ja paatokset. Jarjestelmaén tallennetaan varhaiskasvatuksen jarjestamista seké
laskutusta ja tilastointia varten tieto lapsen varhaiskasvatuspaikasta, palvelun tarpeesta,
huoltajien tuloista ja lapsen tuen tarpeesta. Jarjestelmééan tallennetaan tehdyt paatokset.

Lasnaolon seuranta. Lapsesta tallennetaan laskutusta ja tilastointia maaritysta varten
jarjestelmaan lapsen lasnéoloja koskevat paivamaarat ja kellonajat toimipaikoittain. Liséksi
tallennetaan tieto lapsen sairaus- ja poissaolopaivista.

Laskutus. Jarjestelma laskee ja tallentaa asiakasmaksut tallennettujen tietojen perusteella.
Laskutusta varten tarvitaan lasten paivittaiset lasnaolotiedot. Asiakaslaskutuksen
suorittamista varten tarvittavat tiedot siirretaéan kunnan laskutusjarjestelmaan.

Tilastointi. Jarjestelma tuottaa lakisaateisten tilastotietojen liséksi palvelun tuottamiseen ja
kehittdmiseen kaytettavia tilastoja. Tilastotiedot, jotka luovutetaan jarjestelmasta, eivat sisalla
henkil6tietoja.

Paikky Paivakoti on varhaiskasvatuksen mobiilijarjestelma, jota kayttavat
varhaiskasvatuksen toimipaikkojen henkilokunta paivittaisena tyévalineenaan. Sita voidaan
kayttaa selaimella tai dlypuhelimeen asennetulla sovelluksella. Huoltajille on oma selain- ja
mobiilisovelluksensa. Paikky Paivakodin henkild- ja yhteystiedot lapsista ja heidan huoltajista
seka lasten sijoitukset palvelutarpeineen tulevat Paikky Hallinnosta.

Jarjestelmalla hoidetaan seuraavia tehtavia:

Lasten varhaiskasvatusaikojen varaaminen. Huoltajat tekevét varaukset Paikky Huoltaja —
sovelluksen kautta. Tiedot tallentuvat Paikky Paivéakoti-jarjestelmaan. Tiedot lasten
suunnitelluista lasn&oloista tarvitaan paivakodin henkildéresurssointia ja ruokatilauksia varten,
erityisesti erikoisruokavalion mukaisia aterioita. Suunniteltujen lasnéolojen avulla saadaan
kohdennettua palvelun tuottamiseen kaytettavissa olevat resurssit tarkoituksenmukaisesti.

Lasten lasna- ja poissaolotietojen kirjaaminen. Lasten lasnaolon kirjaaminen tehdéén lapsen
paivakodissa henkilékunnan alypuhelimella. Paivakodissa voi olla kdytdssa kirjaamista
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varten NFC-tunnisteet, jotka on toimitettu huoltajille. N&aihin tunnisteisiin ei tallenneta lasten
tietoja.

Paikky Paivakodista lasnaolotiedot valittyvat Paikky Hallintoon laskutuksen perusteeksi, joten
on tarke&a, etta lasnéolokirjaukset (ja huoltajien tekemét varaukset) ovat oikein.
Lasndaolotietoja kaytetddn myaos tilastointiin. Huoltajat voivat seurata lastensa toteutuneita
lasnaoloaikoja sovelluksensa kautta.

Paivakodin ja huoltajien vélinen viestinta. Paikky Paivakoti-jarjestelméasta lahetetddn viesteja
huoltajalle Paikky Huoltaja- sovellukseen, johon huoltajat aktivoivat kayttajatunnuksensa itse.
Viestit ovat lapsikohtaisia, ts. viesteja ei laheteta kohdistettuna erikseen yhdelle huoltajalle.
Huoltaja voi vastata viesteihin ja myos itse lahettda lastansa koskevan viestin paivakotiin
Huoltaja-sovelluksen kautta. Viestit tallentuvat Paikky Paivakoti-jarjestelmaan.

Turvallisuus. Paikky Paivakoti-jarjestelméén tallennetaan valokuva lapsesta, jotta myos
sijaiset ja toisten ryhmien tyontekijat voivat varmistua lapsen henkil6llisyydesta esim. lasta
luovutettaessa hakijalle. Ajantasainen kuva on tarkea myads, jos lapsi katoaa.

Jarjestelmassa on lasnaolokirjausten perusteella tieto siita, ketka ovat kulloinkin paikalla
hoitopaikassa, mika on valttamatonta tietda esim. jos paivakoti jouduttaisiin evakuoimaan.

Jarjestelméaan tallennetaan varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot.

Palvelun jarjestaminen. Jarjestelmaan tallennetaan tiedot lapsen allergioista,
erikoisruokavaliosta, valokuvausluvasta ja muista lapsen hoitoon ja hyvinvointiin vaikuttavista
seikoista, jotka on otettava huomioon paivittdisessa toiminnassa.

(Liittyma ruokahuoltojarjestelmaan. Tiedot erityisruokavalioista siirretaan
ruokahuoltojarjestelméan.)

Henkilékunnan ty6ajan kirjaaminen. Tydaikaleimaukset toimitetaan henkildstéhallinnolla
palkanmaksua varten. Paivakotinenkilokunnan tyajat siirretdén tyfaikajarjestelmaan
Titaniaan.

Perhepaivahoitajien kustannuskorvausten laskenta. Jarjestelma laskee perhepéaivahoitajien
ateria- ja muut korvaukset lasten lasnaolotietojen perusteella palkanmaksua varten.

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma. Paikky Paivakoti -jarjestelmassa tehdaan lapsen
varhaiskasvatussuunnitelma. Suunnitelma voidaan julkaista huoltajille séhkoisesti Paikky
Huoltaja- sovelluksen kautta. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma on salassapidettava
asiakirja, ja siksi sita voivat jarjestelmasséa kasitella vain siihen oikeutetut kayttgjat.

5. Rekisterin tietosisalto

Paikky Hallinto:

Lapsen ja perheenjasenten perustiedot: nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, mahdollinen
turvakielto, kotikunta, kieli, perheenjdsenet, muut palvelun jarjestamisen kannalta tarpeelliset
tiedot.
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Tiedot paivahoidon hakemuksesta, lapsen sijoituksesta, lasnéa- ja poissaoloista.
Laskutukseen liittyvét tiedot ja huoltajien tulotiedot. Paatokset.

Tiedot jarjestelman kayttdjista: nimi, henkilétunnus, yhteystiedot. Henkilokunnan
tybaikasuunnitelmat ja toteutumat seka perhepéaivahoitajien kustannuskorvaukset.

Paikky Paivakoti:
Lapsen ja huoltajien perustiedot: nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, kieli.

Lapsen valokuva.
Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma.

Tiedot lapsen allergioista, erityisruokavaliosta, tuen tarpeesta ja muista seikoista, jotka
vaikuttavat paivittaiseen toimintaan ja huolenpitoon.

Varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot.
Tiedot lapsen sijoituksesta, varauksista ja lasna- ja poissaoloista.
Tiedot jarjestelman kayttgjista: nimi, henkilétunnus, yhteystiedot.

Henkilékunnan ty6aikasuunnitelmat ja toteutuneet tydajat.

6. Saannonmukaiset tietolahteet
Lapsen tiedot: Lapsen huoltajilta, hakemuksesta ja vaestorekisterista.

Huoltajien tiedot: Huoltajilta itseltaan, hakemuksesta, vaestorekisterista ja tulorekisterista.
Asian kasittelyssa syntyvat tiedot.

Henkilokunnan tydaikasuunnitelma tyoaikajarjestelmasta.

7. Tietojen sd&dnndnmukaiset luovutukset
Kansalliseen varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan siirretdan laissa 0L1021/2019
maaratyt tiedot.

Kansalliseen opetuksen tietovaranto Koskeen siirretdén laissa L568/2019 maaratyt tiedot.
Laskutukseen tarvittavat tiedot siirretddn kunnan kayttamaan laskutusjarjestelmaan.

Perhepéaivahoitajien palkanmaksua koskevat tiedot seka paivakotihenkilékunnan
tydaikatapahtumat siirretd&n kunnan tyQaikajarjestelmaan.

Varhaiskasvatuksesta voidaan perusopetuslain 41 8:n nojalla luovuttaa esiopetukseen
sellaisia lasta koskevia salassa pidettavia tietoja, jotka ovat valttamattomia lapsen
asianmukaisen esiopetuksen jarjestamiseksi.

Muut mahdolliset tietojen luovutukset: Asiakkaan suostumukseen tai varhaiskasvatuslakiin
perustuen.
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8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssé noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat
tiedot suojataan asianmukaisesti. Rekisterinpitdja huolehtii siitd, etta tallennettuja tietoja seka
tietojarjestelmien kayttooikeuksia ja muita henkil6tietojen turvallisuuden kannalta kriittisia
tietoja kasitelladn luottamuksellisesti ja vain niiden tydntekijoiden toimesta, joiden
tyonkuvaan se kuuluu.Tiedot ovat osittain salassapidettavia.

Paikky Hallinto-jarjestelméssa toiminnot rajataan kayttajittain niin, ettd kukin kayttaja
paasee ndkemaan vain oman tydtehtavansa kannalta tarpeelliset tiedot. Jokaisella kayttajalla
on henkilékohtainen kayttajatunnus ja salasana.

Tietokanta sijaitsee ohjelmistotoimittajan hallinnoimalla palvelimella pilvipalveluna.
Jarjestelma on suojattu ulkopuolelta tulevilta yhteydenotoilta palomuureilla. Tiedonsiirto on
suojattua ja salattua.

Paikky Paivakoti-jarjestelman kayttajilla on rajattu oikeudet hoitopaikoittain. Kayttaja paasee
kirjautumaan vain sellaisen hoitopaikan puhelimen Paikky-sovellukseen, johon hénelld on
oikeus. Puhelin nayttaa vain sen hoitopaikan lasten ja huoltajien tiedot, johon kayttaja on
kirjautunut.

Selaimessa Paikky nayttda kirjautuneelle kayttajalle vain niiden hoitopaikkojen tiedot, joihin
hanella on oikeus.

Huoltajat ndkevat Paikyssa ainoastaan omien lastensa tiedot. Huoltajilta edellytetdén vahva
tunnistautuminen.

Paakayttajilla on oikeus lukea kaikkien asiakkaiden tiedot.

Kaikki tietojen lukemiset, lisdykset ja muutokset kirjataan lokiin, josta kay selville kuka ja
koska luki/muutti asiakkaan tietoja.

Tietojarjestelman toimittajalla (Abilita Oy ja MukavalT QOy) on paasy jarjestelméan teknisia
yllapitotoimia varten. Toimittajan tydntekijat ovat allekirjoittaneet vaitiolosopimuksen. Yhteys
on salattu ja vain niiden kaytettavissa, joiden ty6tehtaviin varhaiskasvatusjarjestelmien
yllapito kuuluu.

Kaikki tiedot varmuuskopioidaan saanndllisesti ja varmuuskopiot sailytetaén lukituissa
tiloissa. Kaikki palvelinlaitteet sijaitsevat lukituissa ja valvotuissa tiloissa. Kaikki
verkkoliikenne on salattua.

10. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja
vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon tadydentamista.
Mikali henkilé haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto
tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
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esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).

Tarkastuspyyntda ei voi tehda puhelimitse. Tietoja pyydettdessa voidaan kayttaa apuna
tietosuojavaltuutetun toimistossa laadittua mallilomaketta.

Peruste: tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n tietosuoja-asetus
Kenelle pyynt0 osoitetaan: Parkanon kaupunki, kirjaamo, PL 14 39701 Parkano
Kuka paattaa tietojen luovutuksesta: sivistysjohtaja Ville Paldanius

Asiakkaan henkildllisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Tiedot antaa asiasta
paattdneen maaraama henkild.

11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Asiakas voi vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynt¢ virheellisen
tiedon korjaamisesta tehdaan kirjallisesti. Asiakkaan henkil6llisyys tarkistetaan. Pyynndssa
on syyta tarkasti yksiloida ja perustella, mita tietoa vaaditaan korjattavaksi, mika on
asiakkaan mielesta oikea tieto ja milla tavoin korjaus pyydetdan tekemaan.

Peruste: tietosuojalaki (1050/2018) ja EU:n tietosuoja-asetus
Kenelle pyynt6 osoitetaan: Parkanon kaupunki, kiraamo, PL 14 39701 Parkano
Kuka paattaa: sivistysjohtaja Ville Paldanius

Jos asiakkaan vaatima korjaus paatetaan tehda, korjauksen tekee henkild, jolla on
rekisteritietojen korjaamiseen erityinen oikeus. Vastaavasti tehd&an poistettaessa tarpeeton
tieto.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytdan, asiakkaalle on annettava kirjallinen kieltaytymis-
todistus. Asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki. Asia voidaan saattaa vireille kirjeitse.

Mahdollista on myds kayttaa vireillepanolomaketta (http://www.tietosuoja.fi).



